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KISISEL VERI SAKLAMA VE IMHA
POLITIKASI 05.04.2021

AMAC

Bu politikanin amaci, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu (“‘KVKK’’ veya
““Kanun’’) ve Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yonetmelik (‘“YOnetmelik’’) uyarinca ylikiimliiliikklerimizi yerine getirmek, kisisel
verilerin islendikleri amag i¢in gerekli olan azami saklama ve imha siirelerini belirlemektir. Bu
kapsamda Ogrencilerimiz, mezunlarimiz, calisan adaylarimiz, yetkililerimiz, ziyaretcilerimiz,
isbirligi icinde oldugumuz kurumlarin ¢alisanlari, hissedarlar1 ve yetkilileri ve ticilincii kisiler
basta olmak iizere kisisel verileri Universitemiz tarafindan islenen kisileri bilgilendirerek
seffaflig1 saglamaktir.

KAPSAM

Bu politika, Ogrencilerimizin, mezunlarimizin, ¢alisan adaylarimizin, yetkililerimizin,
ziyaret¢ilerimizin, igbirligi i¢inde oldugumuz kurumlarin c¢alisanlari, hissedarlar1 ve
yetkililerinin ve licilincii kisilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen tiim kisisel verilerine iliskindir.

Yukarida belirtilen kategorilerde yer alan kisisel veri sahipleri gruplarina iliskin isbu politikanin
uygulama kapsami politikanin tamami olabilecegi gibi (6rn. ziyaret¢imiz de olan mezunlarimiz
gibi); yalnizca bir kisim hiikiimleri de (6rn. yalnizca ziyaretcilerimiz gibi) olabilecektir.

REFERANSLAR

7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili1 Resmi Gazete’de yayimlanan, 24 Mart 2016 tarihli ve 6698
say1l1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

SORUMLULUKLAR

¢ Bu dokiimanin uygulatilmasindan Rektor sorumludur.
e Bu politikanin hazirlanmasindan ve giincellenmesinden Kisisel Verileri Koruma
Komisyonu sorumludur.

TANIMLAR

Acik riza : Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle
aciklanan riza.
Anonim hale getirme: Kisisel verinin, kisisel veri niteligini kaybedecek ve bu durumun geri
alinamayacag sekilde degistirilmesidir. Or: Maskeleme, toplulastirma,
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veri bozma vb. tekniklerle kisisel verinin bir gergek kisi ile iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesi.

Imha : Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonimlestirilmesi.

Kayit ortam : Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcast olmak kaydi ile otomatik olmayan yollardan islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii
ortami,

Periyodik Imha : Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmas1 durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.

Silme : Kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin hi¢bir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz
hale getirilmesidir.

Yok Etme : Kisisel verilerin hig kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilmesidir.

Yonetmelik : 28 Ekim 2017 tarihinde Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi,
Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik

Calisan : Marmara Universitesi calisanlari

Ilgili Kisi Bagvuru Formu : Kisisel veri sahiplerinin haklarmi kullanmak igin yapacaklari
basvuruyu icerecek, MU-KVKK-FR01 KVKK ilgili Kisi Bagvuru Formu

Calisan aday1 : Universitemize herhangi bir yolla is veya staj bagvurusunda bulunmus ya

da 6zgecmis ve ilgili bilgilerini Universitemizin incelemesine agmis olan gercek kisiler
Isbirligi icinde oldugumuz kurumlarin cahsanlari,, hissedarlari ve yetkilileri:
Universitemizin her tiirlii is iliskisi igerisinde bulundugu kurumlarda (is ortag, tedarikgi gibi,
ancak bunlarla sinirli olmaksizin) ¢alisan, bu kurumlarin hissedarlar1 ve yetkilileri dahil olmak
iizere, gercek kisiler

Is Ortag : Universitemizin faaliyetlerini yiiriitiirken is ortaklig1 kurdugu taraflar

Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siiflandirilmas1 ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler iizerinde gerceklestirilen her
tiirlli islem

Kisisel veri sahibi : Kisisel verisi islenen gergek kisi. Ornegin; dgrenciler, mezunlar.

Kisisel veri : Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgi. Dolayisiyla
tiizel kisilere iliskin bilgilerin islenmesi Kanun kapsaminda degildir. Ornegin; ad-soyad,
TCKN, e-posta, adres, dogum tarihi, kredi kartt numarasi vb.

Ozel nitelikli Kisisel veri : Irk, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya
diger inanglar, kilik kiyafet, dernek vakif ya da sendika tyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza
mahkmiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik veriler
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Universite yetkilisi : Universite rektorliik yetkilileri ile diger yetkili gergek kisiler

Tedarikgi : Universitemizin faaliyetlerini yiiriitiirken Universitemizin emir ve talimatlarina
uygun olarak sézlesme temelli olarak Universitemize hizmet sunan taraflar

Uciincii kisi : Politika kapsaminda farkli bir sekilde tanimlanmamis olan, kisisel verileri
politika kapsaminda islenen gercek kisiler (Orn. Kefil, refakatci, aile bireyleri ve yakinlar)
Veri isleyen : Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri isleyen
gercek ve tiizel kisi. Ornegin, KampiisKart firmasi v.b.

Veri sorumlusu : Kisisel verilerin islenme amaglarin1 ve vasitalarini belirleyen, verilerin
sistematik bir sekilde tutuldugu yeri (veri kayit sistemi) yoneten kisi

Ziyaretci : Universitemizin sahip oldugu fiziksel yerleskelere cesitli amaglarla girmis olan,
etkinliklerimize katilan veya internet sitelerimizi ziyaret eden gercek kisiler

KVK Kanunu / Kanun : 7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan,
24 Mart 2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

AB : Avrupa Birligi

Anayasa: 9 Kasim 1982 tarihli ve 17863 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan; 7 Kasim 1982
tarihli ve 2709 sayil1 Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi.

KVK Kurulu : Kisisel Verileri Koruma Kurulu

KVK Kurumu : Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Politika : MU-KVKK-PLO1 Kisisel Verilerin Korunmas: islenmesi ve Imha Politikas1
Universite/ Universitemiz : Marmara Universitesi

Tiirk Ceza Kanunu : 12 Ekim 2004 tarihli ve 25611 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan; 26
Eyliil 2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu.

KAYIT ORTAMLARI

Universite biinyesinde saklanan kisisel veriler, ilgili verinin niteligine ve hukuki
yiikiimliiliklerimize uygun bir sekilde agsagidaki kayit ortamlarinda hassas bir sekilde muhafaza
edilmektedir.

Elektronik ortamlar;

Ms Oftice Dosyalari

Sunucularimiz

Antiviriis programlar1 ve glivenlik duvari ile hassas bir sekilde korunan bilgisayarlarimiz
Ag cihazlarimiz

Ag lizerinde veri saklanmasi igin kullanilan paylagimli/paylasimsiz disk siiriictileri
Universitemize ait Bulut sistemleri,

Mobil telefonlar ve igerisindeki tiim saklama alanlari,

Yazici, Parmak izi okuyucu gibi ¢evre birimler
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Manyetik bantlar,
Optik diskler,
Flash hafizalar

File Server

DHCP

DC

SQL veri tabani
MySQL veri tabani

Fiziki ortamlar;
Birim Dolaplari
Birim Arsivi
Kurum Arsivi
Arsiv

Muhasebe Birimi
Personel Birimi

Ogrenci Isleri Birimi

KiSISEL VERILERIN SAKLANMASINI VE IMHASINI GEREKTIREN
SEBEPLERE ILiSKiN ACIKLAMALAR

Universite biinyesinde bulunan kisisel veriler, Universitemizin hizmetlerinin sunulmasi,
egitim faaliyetlerinin kesintisiz olarak siirdiiriilmesi, hukuki ytikiimliiliikklerinin yerine
getirilmesi, calisan haklarmin planlanmasi ve yerine getirilmesi amaciyla; asagida yer alan
veri isleme sebepleriyle Isbu Politika’da belirtilen elektronik ya da fiziki ortamlarda giivenli
ve hassas bir sekilde saklanmakta ve yine bu sebeplerin ortadan kalkmasi halinde resen veya
ilgili kisinin talebi lizerine imha edilmektedir.

e Agcik rizanin varligi,

e Kanun hiikmiiniin varhigs,
o Fiili imkansizlik nedeniyle acik rizanin alinamamasi,
e Sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla

sOzlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

e Veri sorumlusunun hukuki ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast,
o Ilgili kisinin kisisel verisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,

o Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri iglemenin zorunlu olmast,

o Ilgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kosuluyla veri

sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islemenin zorunlu olmasi.
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KISISEL VERILERIN GUVENLI BiR SEKILDE SAKLANMASI ILE HUKUKA
AYKIRI OLARAK ISLENMESI VE ERISILMESININ ONLENMESI iCiN ALINMIS
TEKNIK VE IDARI TEDBIRLER

Universiteimiz, kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka uygun olarak
islenmesinin saglanmasi ve kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesinin 6nlenmesi
amaciyla asagidaki teknik ve idari tedbirleri almaktadir:

e Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

e Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

e Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

o Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

o Bulutta depolanan kisisel verilerin glivenligi saglanmaktadir.

e Calisanlar i¢in veri glivenligi hiikiimleri iceren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

e Calisanlar i¢in veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik
caligmalar1 yapilmaktadir.

e Calisanlar i¢in yetki matrisi olugturulmustur.

e Erisim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

e FErigim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.

e Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.

e Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldirilmaktadir.

e Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

e Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

o Imzalanan sdzlesmeler veri giivenligi hiikiimleri igermektedir.

o Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili
evrak gizlilik dereceli belge formatinda génderilmektedir.

o Kisisel veri glivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

o Kigisel veri glivenligi sorunlar1 hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

o Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir.

o Kigsisel veri igeren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli giivenlik onlemleri
alinmaktadir.

o Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi giivenligi
saglanmaktadir.

o Kigisel veri igeren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

o Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

o Kigisel wveriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de

saglanmaktadir.
e Kullanic1 hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi
yapilmaktadir.
o Kurum i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
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o Log kayitlar1 kullanici miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

e Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

o Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

o Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla gonderilecekse mutlaka sifreli
olarak ve KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.

o  Ozel nitelikli kisisel veriler i¢in giivenli sifreleme kullanilmaktadur.

e Saldir1 tespit ve dnleme sistemleri kullanilmaktadir.

e Sizma testi uygulanmaktadir.

e Siber gilivenlik dnlemleri alinmis olup uygulanmasi siirekli takip edilmektedir.

o Sifreleme yapilmaktadir.

e Tasmabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler
sifrelenerek aktarilmaktadir.

e Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

e Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindalig:
saglanmaktadir.

e Veri kayb1 6nleme yazilimlar1 kullanilmaktadir.

KiSIiSEL VERILERIN HUKUKA UYGUN OLARAK iMHA EDILMESI iCiN
ALINMIS TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER

Kisisel verileri imha etmeye (silmeye, yok etmeye ve anonim hale getirmeye) yonelik
Universite biinyesinde bulunan uygulamalar asagidaki gibidir:

Kisisel Verilerin Silinmesi

o Bulut sisteminde bulunan veriler silme komutu verilerek silinmektedir.

o Kagit ortaminda bulunan kisisel veriler; karartma yontemi
(cizilerek/boyanarak/silinerek) kullanilarak silinmektedir. Karartma islemi, ilgili evrak
izerindeki kisisel verilerin, miimkiin olan durumlarda kesilmesi, miimkiin olmayan
durumlarda ise geri dondiiriilemeyecek ve teknolojik ¢oziimlerle okunamayacak sekilde
sabit miirekkep kullanilarak ilgili kullanicilara goriinemez hale getirilmesi seklinde
yapilmaktadir.

e Merkezi sunucuda yer alan ofis dosyalari, dosyanin isletim sistemindeki silme komutu
ile silinmesi veya dosya ya da dosyanin bulundugu dizin iizerinde ilgili kullanicinin erigim
haklarinin kaldirilmasi ile gerceklestirilmektedir.

e Tasmabilir medyada bulunan kisisel veriler (6rnegin flash tabanli saklama ortaminda
bulunan veriler) ise sifreli olarak saklanmakta ve bu ortamlara uygun yazilimlar
kullanilarak silinmektedir.

e Veri tabanlarinda bulunan kisisel veriler, ilgili satirlarin/siitunlarin ya da tablo icerisinde
yer alan hiicreler veri taban1 komutlar1 ile (DELETE vb.) silinmektedir.
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Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

e Yerel sistemler tizerindeki kisisel verilerin yok edilmesi; de-manyetize etme (medyanin
0zel bir cihazdan gecirilerek yliksek bir degerde manyetik alana maruz birakilmasi), fiziksel
yok etme (Medya ve manyetik medyanin eritilmesi, yakilmasi, 6giitiiciilerin kullanilmasi)
ve lizerine yazma yontemiyle yok edilmektedir.

e (Cevresel sistemler ilizerindeki kisisel verilerin yok edilmesi; Ag cihazlar1 (switch, router
vb.), Flash tabanli ortamlar/sabit disklerin (ATA “SATA, PATA vb.”, SCSI “SCSI Express
vb.), Manyetik bant, Manyetik disk gibi iiniteler, Mobil telefonlar (Sim kart ve sabit hafiza
alanlar1), Veri kayit ortami ¢ikartilabilir ya da sabit olan yazic1 ve parmak izli kap1 gegis
sistemi gibi ¢evre birimler, Optik diskler olarak belirtebilecegimiz ¢evresel kayit sistemleri
dijital ortam ise lirlin 6zelligi olarak destekleniyorsa gibi yok etme komutunu kullanmak,
dijital ortamin tirtin 6zelligi olarak desteklenmiyorsa iireticinin 6nerdigi yok etme yontemini
kullanmak ya da “de-manyetize etme, fiziksel yok etme, iizerine yazma” olarak belirtilen
uygun yontemlerin bir ya da birka¢1 kullanilmak, son olarak dijital ortam degil ise “de-
manyetize etme, fiziksel yok etme, ilizerine yazma” yontemlerin uygun bir ya da birkaci
kullanilmak suretiyle yok edilmesi gerekir.

o Kagit ve mikro ofis ortamlarinda bulunan kisisel veriler bulundugu kalic1 ve fiziksel
olarak ortam iizerine yazili oldugundan, bu verilerin bulundugu ana ortamin yok edilerek
imha islemi gergeklestirilmektedir.

e Bulut ortaminda bulunan kisisel veriler sifrelenerek saklanmakta ve imha siiresi
geldiginde yok etme komutu uygulanmaktadir.

Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

e Maskeleme yontemi ile veri sahibinin tanimlanmasini saglayan temel belirleyici bilgiler
(6rn: isim, soyisim, TCKN) ¢ikartilarak anonimlestirme gerceklestirilmektedir.

e Toplulastirma yontemi ile kisisel veriler herhangi bir kisiyle iligkilendirilemeyecek bir
sekilde (6rn: 25 ile 30 yas araligindaki kisilerden gelen is bagvurusunun daha fazla olmasi)
cikartilarak anonimlestirme gerceklestirilmektedir.

e Veri Tiiretme yontemi ile kisisel verilerin igeriginden daha genel bir i¢erik olusturularak
ve kisisel verinin herhangi bir sekilde bir kisiyle bagdastirilamayacak sekilde (6rn: dogum
tarihleri yerine yas yazilmasi) anonim hale getirme gerceklestirilmektedir.

KiSISEL VERILERI SAKLAMA VE IMHA SURECLERINDE YER ALANLARIN

UNVANLARI, BIRIMLERI VE GOREV TANIMLARI

PERSONEL | BIiRIM GOREYV TANIMI

Arsiv

Sorumlusu Arsiv Sorumlusu Kisisel verilerin imha edilmesi.

KOD SURUM DURUM HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
MU-KVKK-PLO2 VO YURURLUKTE | Aysen USLU KVKK Kom. Bsk.

Bilgi Giiv. YOn.




KISISEL VERI SAKLAMA VE IMHA
POLITIKASI

Yayinlanma Tarihi

05.04.2021

Ilgili kisilerin taleplerinin alinmasi, usuliine

uygunlugunun kontrolii ve talebin
Avukat Hukuk Miisavirligi cevaplanmasi.
Gorevi dahilinde olan siire¢lerin saklama
Bilgi Islem Daire | siiresine uygunlugunun saglanmasi, periyodik
Baskanlig1 Personeli/ | imha silirecinin yonetimi, ilgili kisilerin
Bilgi Islem | Birim Bilgi Islem | taleplerinin yanitlanmas igin gerekli denetim
Personeli Personeli ve kontrollerin yapilmasi.
Gorevi dahilinde olan siireglerin saklama
siiresine  uygunlugunun saglanmasi1 ile
Idari Isler | Idari Isler | periyodik imha siiresi uyarinca kisisel veri
Personeli Departmani imha siirecinin yonetiminin yapilmast.
Personel Daire | Gorevi dahilinde olan siireglerin saklama
Bagkanlig1 Personeli/ | siiresine uygunlugunun saglanmasi ile
Birim Personel Isleri | periyodik imha siiresi uyarinca kisisel veri
Personeli Personeli imha siirecinin yonetiminin yapilmasi.

SAKLAMA VE iMHA SURELERINE iLiSKIiN TABLO

e Universite biinyesinde bulunan kisisel veriler; ilgili kanunlarda ve mevzuatta
ongoriilmesi durumunda bu mevzuatta belirtilen siire boyunca saklamaktadir.
e Kisisel verilerin islenme amac1 sona ermis, ilgili mevzuat ve Universitenin belirledigi
saklama siiresinin de sonuna gelinmisse, kisisel veriler yalnizca olast hukuki
uyusmazliklarda delil teskil etmesi veya kisisel veriye bagh ilgili hakkin ileri
stiriilebilmesi amaciyla saklanabilmektedir. Buradaki siirelerin tesisinde bahsi gegen
hakkin ileri siiriilebilmesine yonelik zamanasima siireleri esas alinir. Bu durumda kisisel
verilere herhangi bir bagka amacla erisim yapilmamaktadir. Kisisel veriler s6z konusu
stireler sona erdikten sonra imha edilmektedir.

SAKLANAN KIiSISEL
VERILER

SAKLAMA
SURESI

SAKLAMA
SURESI

Kimlik (ad soyad, anne — baba adi, anne
kizlik soyadi, dogum tarihi, dogum yeri,
medeni hali, niifus clizdani seri sira no, tc

Saklama siiresinin
bitimini takip

Ogrenci igin 100 yil,
personel i¢in is

kimlik no gibi) PSR ) ) )
iligkisinin sona eden ilk periyodik
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ermesinden itibaren
10 y1l

imha igsleminde
imha edilir.

iletisim (adres no, e-posta adresi, iletisim
adresi, kayith elektronik posta adresi (KEP),
telefonno gibi)

Ogrenci igin 100 yil,
personel i¢in is
iliskisinin sona
ermesinden itibaren
10 yal

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik
imha isleminde
imha edilir.

Ozliik (bordro bilgileri, disiplin
sorusturmasi, ise giris-cikis belgesi kayitlari,
mal bildirimibilgileri, 6zge¢mis bilgileri,
performans degerlendirme raporlari gibi)

Personelin is iligkisi
sona erdikten sonra 10
yil

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik
imha isleminde
imha edilir.

Hukuki islem (adli makamlarla
yazismalardaki bilgiler, dava dosyasindaki
bilgiler gibi)

15 yil

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik
imha igsleminde
imha edilir.

Miisteri islem (cagri merkezi kayitlari )

3yl

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik
imha isleminde
imha edilir.

Gorsel ve isitsel Kayitlar (gorsel ve isitsel
kayitlar gibi)

3 ay saklanir.

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik
imha isleminde
imha edilir.

Fiziksel Mekan Givenligi (calisan ve
ziyaretgilerin giris gikis kayit bilgileri,
kamera kayitlar gibi)

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik
imha isleminde

2 yil imha edilir.
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islem Giivenligi (IP adresi bilgileri, internet
sitesi giris cikis bilgileri, sifre ve parola
bilgileri gibi)

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik

imha isleminde

2 yil imha edilir.
Saklama siiresinin
Risk Yonetimi (ticari, teknik, idari risklerin b't'm!n' takl_p _
yonetilmesi igin islenen bilgiler gibi) ?den 'ﬁlk penyOd'k
imha isleminde
10 y1l imha edilir.
Finans (bilango bilgileri, finansal S.al.da_m.a Siir_esinin
performans bilgileri, kredi ve risk bilgileri, bitimini takip
malvarhg bilgileri gibi) gden I.|k perlyodlk
imha igsleminde
10 y1l imha edilir.

Mesleki Deneyim (diploma bilgileri, gidilen
kurslar, meslek igi egitim bilgileri,
sertifikalar, transkript bilgileri gibi)

Ogrenci igin 100 y1l,
personel i¢in is
iligkisinin sona
ermesinden itibaren
10 y1l

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik
imha isleminde
imha edilir.

12-Pazarlama (alisveris gecmisi bilgileri,
anket, cerez kayitlari, kampanya
¢alismasiyla elde edilen bilgiler)

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik

imha isleminde

1yl imha edilir.
Saklama siiresinin
Sendika Uyeligi (sendika iyeligi bilgileri bitimini takip
gibi) eden ilk periyodik
imha isleminde
10 yil imha edilir.
Saglik Bilgileri (engellilik durumuna ait S_al_da_m_a siir_esinin
bilgiler, kan grubu bilgisi, kisisel saghk bltlm!m takl_p _
bilgileri, kullanilan cihaz ve protez bilgileri ?den '.Ik perWOd'k
gibi) imha isleminde
20 yil imha edilir.
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Ceza Mahkimiyeti Ve Guvenlik Tedbirleri
(ceza mahkamiyetine iliskin bilgiler,
giivenlik tedbirlerine iliskin bilgiler gibi)

Saklama siiresinin
bitimini takip
eden ilk periyodik

imha isleminde

stirdligii siire zarfinda

5yl imha edilir.
Biyometrik Veri (avug ici bilgileri, parmak izi
bilgileri, retina taramasi bilgileri, yiiz tanima
bilgileri gibi) o L
Personel is iliskisi Ilisigi kesildigi

anda imha edilir.

PERiIYODIK iMHA SURELERI

e Kisisel verilerin imha edilmesine iligskin yiikiimliiliiglin ortaya ¢iktig tarihi takip eden
ilk periyodik imha isleminde, kisisel veriler silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.
Periyodik imha, tiim kisisel veriler i¢in 6 aylik zaman araliklarinda (Her yilin 1. ve 7.

aymin sonunda) gergeklestirilir.

e Silinen, yok edilen ve anonim hale getirilen verilere iligskin islemlerin bulundugu
tutanaklar diger hukuki ytikiimliiliikkler hari¢ olmak iizere en az 3 yil siire ile saklanir.

TUTANAK

e Yukarida belirtilen silme, yok etme ve anonim hale getirme islemleri; islemleri
gergeklestiren ilgili birim midiirli, sefi ve personelinin ii¢lii imzas1 ile hazirlanan

tutanak ile kayit altina alinir
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